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MUNKATERV
A 2016/2017-es nevelési évre



Az 6voda 2016/2017-es nevelési év munkatervét a 2015/2016-0s nevelési év értékelése, a
2016/2017-es munkakozosségi munkatervek, a nevel6testiilet, ill. az alkalmazotti kozosség
javaslatai, véleményei alapjan készitettem el.

A 2016/2017-es nevelési évben:

% az 6voda engedélyezett alkalmazotti 1étszama: 11 £6
¢ az dvodai csoportok szama: 3

% az 6voda nyitvatartasi ideje: 10 6ra (6*-t61 16*-ig)

A nevelési év 2016.szeptember 01-t61 2017. augusztus 31-ig tart.

Nevelés nélkiili munkanapok szama: 5,
- 2016. oktéber 21. Térségi Ovodak Munkakozosségének értekezlete
- 2017. marcius 10. Alapitvanyi est
- 2017.junius 23. Nevelési évet zaro értekezlet
- 2017.junius 30. Alkalmazotti K6z6sségi nap

A nyari takaritasi és karbantartasi sziinet: 2017. augusztus 7-t6l 2016. augusztus 25-ig tart.

Az 6vodaba beirt gyermekek létszama: 2016. szeptember 01-én 68 f6 (lany: 37, fia: 31)
Ebbdl ténylegesen szeptemberben 65 gyermek (ebbdl lany: 35, fia: 30) kezdte el az dvodat,
2016. oktober 1. utan 2 gyermek tolti be a 3. életévét, ill. jon ovodaba. Egy gyermek jegyzoi
felmentést kapott az 6vodalatogatas alol.

Veszélyeztetett gyermekek szama: 7

Hatranyos helyzetii gyermekek szama: 22

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek: 23
Gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek: 49

Tankoteles koru gyermekek szama: 23
(2017. augusztus 31-ig betolti a 6. életévét)

Ovodakoteles gyermekek szama: 35 (6vodakoteles) + 23 (tankoteles)= 58
(2016. augusztus 31-ig betoltotte a 3. életévét.)

Sajatos nevelési igényii gyermek: 2

Félnapos: 0

Osszes étkezd: 65 £6

Térités nélkiil étkezd (100%-0S normativ tamogatasban részesiil): 65 6
Téritési-dij fizetésre kotelezett 6sszesen: 0 f6



SZEMELYI FELTETELEK

Alkalmazotti létszam, megbizatasok:

Az 6voda dolgozoi Iétszama: 11 6

Ovodavezeté: Daniné Nemes Erzsébet

(Fogad6 6ra: minden kedden 8:00-9:00)
Ovodavezeté helyettes: Kirdlyné Budai I1diké
Munkakdzosség vezetok:

* vizualis munkak6zosség: Kincsesné Egri Aniko
* hagyomany6rzé munkakozosség: Szekeres Laszloné
* térségi 0vodak munkakdzossége: Opanszki Marta

Az dvoda gyermekvédelmi feleldse: Sarkoziné Nagy Edit

Szertar ¢és konyvtar felelds: Szekeres Laszloné

A neveldtestiilet nevében eljar6é pedagdgus: Kiralyné Budai I1diké

Tliz- ¢s munkavédelmi felelds: Opanszki Marta

Az intézményi étkeztetésért (nyilvantartds, dokumentéacio) felelds személy:
Kiralyné Budai I1diko

A neveld-fejleszté munkat 3 csoportban 5 szakképzett 6vodapedagogus latja el, munkajukat 3
szakképzett ovodai dajka és 1 szakképzett pedagogiai asszisztens segiti. Jelenleg egy

ovodapedagogusi allas hely betoltetlen.
Munkaénkat 3 6 kozmunkas is segiti.

A Békés Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Sarkadi tagintézményében miikodé Nevelési
Tanacsadd szakvéleménye ¢&s javaslatai alapjan a Sarkadi Pedagdgiai Szakszolgélat
fejlesztépedagogusai, logopédusa végzi a fejlesztést és felzarkoztatast a szakellatasra szoruld
gyerekeknek: SZIT —th, logopédiai fejlesztést és fejlesztopedagogiai megsegitést.

Munkaidé, munkarend

A torvényes munkaid6 (napi 8), heti 40 ora.

Az 6vodavezet6 heti kotelezo oraszama. 10 o6ra
Az 6vodapedagdgusok heti kdtelezd draszama: 32 6ra
Az 6vodai dajkak és a pedagogiai asszisztens

heti kotelez6 oraszama: 40 ora

Az dvodapedagogusok €s a neveld munkat segitd dajkak, havi valtasban dolgoznak a kézdsen

kialakitott és elfogadott munkarend alapjan.



Csoportbeosztas

Meéhecske: kis - CSOPORT (osztott csoport)

* gyermeklétszam: 21 £6 ( szeptemberben 19 16 )

* a csoportot vezetd ovodapedagogusok:  Sarkoziné Nagy Edit
Szekeres Laszloné

Pedagogiai segitok: Opanszki Janosné

Vakond: kis (10) kozépsé (14) CSOPORT (vegyes csoport)

* gyermeklétszam: 24 6 ( 1 fonek felmentése van)

* a csoportot vezetd 6vodapedagdgusok:  Kincsesné Egri Aniko
Opanszki Marta

Pedagogiai segitd: Vari Istvanné

Katica: nagy) - CSOPORT (osztott csoport)
* gyermeklétszam: 23 0
* a csoportot vezetd ovodapedagogusok:  Kiralyné Budai I1diko
Pedagoégiai segitd: Balog Edina
Fekete Imréné

Kotelezo oraszamat itt tolti: Daniné Nemes Erzsébet (mb. 6vodavezetd)

TARGYI FELTETELEK

A 2016/2017-es nevelési év kezdéséhez az alapvetd targyi feltételek biztositottak.
A nyari nagytakaritdsi munkak alatt megtortént a gyermek ¢€s felndtt mosdok - 6lt6zok,
talalokonyha, mosogatokonyha tisztasagi meszelése. A gyermekfektetdk, csoportszobai
butorok, jatékeszkozok fertdtlenitése. A csoportszobdkhoz tartoz6 teraszok keritésének a
festése.
Megtortént az udvari jatékok bevizsgéalasa. Harom jatékeszkoz: a hinta, a kéttornyl maszoka,
a lengéhid nem felelt meg az eldirasoknak ezért el kellett bontanunk. Ezen jatékok helyett az
elkovetkezd idOben masikat sziikséges beszerezniink.
Felujitasra, bovitésre keriilt az udvari jatékeszkozok tarolasara szolgald helyiség az dvoda
udvaran.
Potoltuk az elhasznalddott poharakat, tanyérokat, kancsokat, talakat.
A nevelési év legfontosabb feladata a jelenlegi felszereltség allapotanak folyamatos
karbantartdsa, az el6z6 évben elmaradt beszerzések végrehajtasa, valamint 0j eszkdzok
beszerzése az alabbi teriileteken:

- Az elhasznalodott jatékok potlasa.

- A csoportszoba nejlon fiiggdnyeinek cseréje.

- Oltdzdszekrény fiiggdnyeinek és a cipds tasakok cseréje



- Jatéktarold dobozok, kosarak, gyermekoll6 beszerzése.
- Az udvari jatékeszkdzok bovitése.
- csoport szobak festése.

Nevelomunka, pedagogiai tevékenység:

A 2016/2017-es nevelési év kiemelt feladatai:

- Kommunikacios képességek fejlesztése
- Kornyezettudatos magatartds megalapozasa
- Egészségvédelem

Tovabbi feladatok:

- a hatranyos helyzeti (HHH) gyermekek integracidos és képesség-kibontakoztatd
felkészitésének elésegitése

- tovabbra is fokozott figyelmet és elegendd id6t kell forditani a gyermekek egyéni,
differencialt képességfejlesztésére, kiemelt figyelemmel a jO képességli gyermekek
tehetséggondozasara is;

- a szlilok id6beni, korrekt tdjékoztatdsa gyermekiik fejlettségét illetden

Az onértékelés, a kiilsé szakmai ellenérzés és a pedagogusok elomeneteli rendszerének

rrrrr

Ebben a nevelési évben az intézményiinkben tanfeliigyeleti ellendrzésre és mindsitésre nem
keriil sor.

A pedagbdgus ¢€s intézményi Onértékeléssel kapcsolatos feladatokat a mindenkori térvényi
eldirasoknak, az éves onértékelési tervben meghatarozottaknak megfelelden végezziik.

Dokumentacios munka

Az 6vodai Csoportnapld, a Felvételi és mulasztasi naplo, Fejlettségmérd lapok, az étkezéssel
kapcsolatos adminisztracio, valamint a gyermekekkel kapcsolatos egyéb nyilvantartas
naprakész, pontos vezetése minden 6vodapedagodgus feladata.

A gyermekek étkezésével kapcsolatos adminisztraciot és ligyintézést, Kiralyné Budai Ildiké
ovodavezetd helyettes végzi, valamint az intézményi étkezéssel kapcsolatos nyilvantartast és
az ezzel kapcsolatos egyéb dokumentaciot: Kirdlyné Budai I1diké ellendrzi minden honap 15-

ig.

A Csoportnaplok, Felvételi és mulasztdsi naplok ellendrzését: Daniné Nemes Erzsébet
ovodavezetd végzi minden honap 5-ig.

A fejlettségmérd lapok dokumentalasanak hatarideje:
- szeptember 30.

- januar 31.

- majus 15.

Felelds: minden 6vodapedagdgus

A gyermekvédelmi munka értékelésének hatarideje: 2017. junius 16.



Felelos: Sarkoziné Nagy Edit
A 2016/2017-es nevelési év csoportértékeléseit a megadott szempontok alapjan kell

elkésziteni, leadasi hataridé: 2017. janius 16.
Felel6s: minden 6vodapedagogus

Munkakozosségek

A hagyomany6rzo, vizudlis ¢és térségi munkakozosségek 2016/2017-0s nevelési évre
vonatkozo6 kiemelt feladataikat és az ezekhez kapcsoldodd tevékenységeket munkaterviikben
részletesen rogzitik, az éves munka értékelésérdl késziilt beszamol6t: 2017. janius 16-ig kell
elkésziteni illetve leadni.

Felel6s: Kincsesné Egri Aniko (vizualis mk. vezetd)
Szekeres Laszloné (hagyomany6rz6 mk. vezetd)
Opanszki Marta (térségi mk. vezetd)

A nevelotestiileti és munkatarsi megbeszélések rendje :

- Minden héten hétfon: nevelbtestiileti megbeszElés
Témadja: aktudlis feladatok, kérdések
Felel6s: Daniné Nemes Erzsébet

- A 2016/2017-es nevelési évnyito értekezlete — munkatarsi értekezlet
Témaja:

» az 6voda éves munkatervének elfogadasa

» az Uj nevelési év feladatai

» Hazirend, SZMSZ feliilvizsgalata, kiegészitése, elfogadasa
Felelds: Daniné Nemes Erzsébet
Hatarid6: 2016. szeptember 30.
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- Oszi nevel6testiileti megbeszélés
Témaja:
¢ iskolakésziiltség, tankételes kora gyermekek fejlettségével kapcsolatos tapasztalatok
megbeszélése.
Felelds: Kiralyné Budai I1diko

*» DIFER-vizsgalatok tapasztalatai
Felel6s: Kiralyné Budai Ildiké
Hataridd: 2016. november 15.

¢ Mikulés, Karacsony: az linnepekkel kapcsolatos feladatok megbeszélése
Felelds: Szekeres Laszloné



Hatarid6: 2016. november 15.

- Munkatarsi értekezlet
Témaja:
& leltar
Ellend6rzd latogatasok tapasztalatai
Felel6s: Daniné Nemes Erzsébet

Hatarid6: 2016. december 20.

- Tavaszi nevelOtestiileti ¢s munkatarsi értekezlet
Témaja:
+» Befogadas tapasztalatai
Felelds: Sarkoziné Nagy Edit,Szekeres Laszloné
Hatarid6: 2017. marcius 17.
¢ Szabadsagolasi, beiskolazasi terv elkészitése
Felel6s: Daniné Nemes Erzsébet

Hatarido: 2017. mércius 31.

- Gyermeknap, Ballagas: az tinnepekkel kapcsolatos feladatok megbeszélése
Ellendérzé latogatasok tapasztalatai
Csoportbeosztasok
Felelds: Szekeres Laszloné, Daniné Nemes Erzsébet
Hatéridd: 2017. majus 6.

- A 2016/2017-es nevelési évzaro értekezlete
Téma4ja:

% Nevelémunka értékelése, csoportértékelések
Felel6s: minden évodapedagogus

% A 2016/2017-es nevelési év intézményi értékelése
Felel6s: Daniné Nemes Erzsébet

% Nyari munka megbeszélése
Felelds: Daniné Nemes Erzsébet

Hatarid6: 2016. junius 230.

Szakmai tovabbképzés, onképzés

A szakmai Onképzés és tovabbképzés a Beiskolazasi terv szerint, valamint az év kdzben
meghirdetett tovabbképzésekre vald jelentkezéssel, a gyermekek aktudlis problémait; a
pedagdgusok egyéni tovabbképzési kotelezettségének teljesitését, igényeit, figyelembe véve,
szakmai fejlodésiiket szolgalva torténik.

Daniné Nemes Erzsébet a Kozoktatas vezetd és pedagogus szakvizsgaképzést fejezi be a
Miskolci Egyetem Tanarképzd Intézetben.

Opanszki Marta ,,A Diagnosztikus Fejlodésvizsgalé Rendszer (DIFER) hasznalata és az erre
alapozott fejlesztés 4-8 éves korban (folyamatba agyazott pedagogus-tovabbképzés) cimii 30
orés akkreditalt tovabbképzésen vesz részt.



Unnepek, megemlékezések
Nemzeti iinnepeinket ¢és az oOvoda hagyomanyos {nnepeit a nevelési programban
megfogalmazottak alapjan szervezziik meg.

- Oktober 23.
Felel6s: Kiralyné Budai I1diké
A kozségi tinnepségen: Daniné Nemes Erzsébet 6vodavezeto képviseli az intézményt

- Mikulas
Felel6s: csoportvezetd ovodapedagdgusok és Szekeres Laszloné
Id6pontja: 2016.december.

- Karéacsony
Felel6s: csoportvezetd ovodapedagdgusok és Szekeres Laszloné
Id6pontja: 2016. december 21.

- Farsang
Felel6s: csoportvezetd ovodapedagdgusok és Szekeres Laszloné
Idépontja: 2017. februar 3.

- Marcius 15.
Felel6s: Kiralyné Budai Ildiké
A kozségi tinnepségen: Daniné Nemes Erzsébet képviseli az intézményt

- Anyak napja - évzaro
Felelds: minden 6vodapedagdgus
Id6pontja: 2017. majus 3.

- Gyermeknap
Felelds: Szekeres Laszloné
Idépontja: 2017. majus 26.

- Ballagas
Felelds: Kirdlyné Budai Ildik6, Daniné Nemes Erzsébet
Id6pontja: 2016. majus 27.

- Jinius 4. Nemzeti Osszetartozas Napja
Felel6s: Kiralyné Budai Ildiké
A kozségi tinnepségen, Daniné Nemes Erzsébet képviseli az intézményt



Az 6voda kapcsolatrendszere és specialis szolgaltatasali

Ovoda — csalad kapcsolata

A kapcsolattartas egész évben folyamatos, napi szintli. Az é6voda megkezdése el6tt minden
gyermeket illetve csaladot meglatogatnak oOvodapedagdgusaink, problémas eseteknél, ha
sziikséges év kozben is. Sziil6i értekezletet két alkalommal tartunk, a csoportok évkézben
rendkiviili értekezleteket is szervezhetnek. Hagyoményos linnepeinkre meghivjuk a sziiloket
is, valamint, ha lehet6ség van ra, egylitt kirandulunk. Az 6voda Sziil6i Szervezete nemcsak
anyagilag, hanem rengeteg munkaval tdmogatja, segiti nevelémunkédnkat. Minden fontosabb
eseményrdl irdsban is tajékoztatjuk a csaladokat. Tovabba nyilt 6vodai napokat is szerveziink,
mint Télapo (2015. december 4.), Karacsony (2015. december 21.), Farsang (2016. februar
5.), Anyak napja (2016. majus 3.). Majus 15-én 6vodai nyilt napot, Ovodaba hivogato
programot szerveziink az érdeklédoknek. Ekkor a sziil6k és barmely hozzatartozé betekintést
nyerhet 6vodank életébe.

Sziilok klubja programot szerveziink:

- Népmese napja alkalmabol,

- Iskolakezdés nehézségei, iskolaérettség témaban,

- Ovodéba hivogaté délutant rendeziink a leendd 6vodasainknak és sziileiknek.

Egyiittmi{ikodéslinket munkaterv szabalyozza, amit a Sziil6i Szervezet elndke és az dvoda
vezetdje készit el 2016. oktober 15-ig.

Sziiloi értekezletek idopontjai:
2016. szeptember 28.

2017. majus 24.

Ovoda - Iskola kapcsolata

A kapcsolattartas egész évben folyamatos, biztositott a kolcsonds informécio csere elsésorban
a tankoteles koru gyerekekkel kapcsolatosan.

Kozos palyazatunk, a TAMOP-3.3.8-12/2-2012-0061 Egyiitt az esélyegyenlSségeért,
tartalmazza az 6voda —iskola atmeneti program mikodtetését. Meghatarozott terv szerint
folyik a munka.

Specialis szolgaltatasok: SZIT-terapai, logopédia, fejlesztopedagdgiai megsegités, hittan
foglalkozas.

Ovoda- Fenntarté

Az 6voda és fenntartd kozotti kapcsolat kozvetlen, rendszeresen tajékoztatjuk egymast az
intézménnyel kapcsolatos eseményekrdl, a felmeriilé problémakra kozdsen keressiik a
megoldasi lehetdségeket.

Gondozasi Kozpont




Kapcsolattartd: az ovoda gyermekvédelmi felelése, az 6voda vezetdje valamint az érintett
gyermekkel foglalkozo 6vodapedagdgusok

A kapcsolattartds formai elsdsorban egyéni megbeszélések formajaban, a gyermekvédelmi
jelzérendszer altal kidolgozott formanyomtatvanyon torténik.

Kozmiivelodési intézmények

Részt vesziink a Konyvtar altal meghirdetett gyermekeinknek szol6 eseményeken: Népmese
napja: A nagycsoportos 6vodasok mesejelenetet adnak el a Kdnyvtarban.

Rajzpalyazaton valod részvétel.

Kolcsonosen tajékoztatjuk egymast a két intézmény aktualis eseményeirdl.

Napkozi konyha

A gyermekek étkeztetésével kapcsolatos feladatokat ovodapedagdgus koordinalja, napi
kapcsolatban all a napkozi konyhéval az 6vodas gyermekek megfeleld és idében torténd
étkeztetése érdekében.

Egészségiigyi szervek: védono
Gyermekeink szamara biztositjuk a szlirdvizsgalatokon valo részvételt.

Ebben a nevelési évben is a TAMOP 3.3.8 12/2-2012 0061 Egyiitt az esélyegyenléségért
palyazat fenntartdsa érdekében a védénd bevonasaval az Ovodapedagdgusok kozos
csaladlatogatast végeznek az 6vodaba vald beiratkozas elétt. Célja: tajékoztatds az dvodai
életrol.

Szakmai Szervezetek

Folyamatos kapcsolatot tartunk a Békés Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Sarkadi
tagintézmény és a HUFIK Tanulasi képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag
dolgozobival.

Kelt: Okany, 2016. szeptember 23.

PH.
Daniné Nemes Erzsébet
ovodavezeto
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